高雄市三民區鼎金國民小學公共空間使用申請表

	使用空間
	□地下室禮堂　　　　□４Ｆ新視聽教室

□２Ｆ會議室　　　　

	使用時間
	日期：     年  月   日 星期：   
(上、下)午，   時   分起至   時   分止

	使用人
	                           

	申請單位
	□教務　　□學務　　□輔導　　□總務

	須用器材
	□單槍投影機　　□筆記型電腦（ ）台
□麥克風    支   □音響設備
□網路    □其它                 

	用途（活動內容）
	                                

	交辦
	請                協助開關門並操控音響、電燈

請                    協助電腦操作、網路連線

	申請人簽名
	
	教務主任
	

	
	
	學務主任
	

	交辦人員
	

	事務組長
	
	總務主任
	

	校長
	


備註：
1、 每個空間使用2週前請填具本表，送交事務組陳請相關人員核章。

2、 請事務組安排並通知工作人員按時前往申請空間提供協助。

3、 請申請人負責協助叮囑使用人維護空間的整潔與各項設備。

4、 場地布置、所需物品（如課桌、椅），請申請單位自行負責處理。
