
高雄市三民區鼎金國民小學 111學年上學期教師會議報告事項 

會議記錄：吳蔚玟組長                                    日期：112.1.18 

處室 組別 報告事項 

校長室 校長 

1. 感謝所有同仁的努力辛勞，尤其在這疫情考驗下，

大家更發揮團隊精神，順利推展校務能，未來也要

共同合作努力，一起為學校與學生努力。 

2. 學期將結束，各處室業務及班級事務都請能如期完

成與繳交。 

3. 祝福大家新年快樂，平安順心! 

教務處 

教務主任 

1. 15:00召開校務會議。 

2. 請各學年主任將學年會議記錄簿完成後送交教務

主任處。 

3. 成績輸入，校務系統操作有問題請與教務處聯繫。 

教學組 

1. 請各位老師完成成績登錄後，1/19(四) 16:00前 於

校務系統勾選「期末考成績優良名單」、「進步獎名

單」和「學期領域優良名單」，並填報「日常生活

表現」表單，以便於教學組印製獎狀，謝謝！ 

註冊組 

1. 學期成績不及格需補考名單，請於今日 16:00下班

前填寫表單。並請於 1/30前提供試卷及答案至註

冊組。 

2. 下學期開始校務系統將與 OPEN ID 強制綁定，請

各位同仁參閱教師消息專區的教學文件，進行綁定

作業。 

3. 校務管理系統將於 1月 30日 23時 59分進行全市

資料封存，請各班導師參閱校網教師消息專區「成

績登打與封存步驟」完成作業。 

學務處 

生教組 

1. 111學年度下學期導護輪值說明。 

2. 寒假生活安全事項宣導已放班級信箱。 

3. 寒假線上反毒學習單以三至六年級學生為主。 

營養師 

1. 1-2 年級餐具和送回廚房清洗.3-6 年級依往常在教

室自行保管。 

2. 學期即將結束.感謝各班導師及行政人員協助.使這

學期午餐供餐順利。 



輔導室 輔導組 

1. 3Q達人甄選活動至 3/24(對象是學生)。 

2. 美力媽媽慶祝活動推薦徵選至 3/10(對象是媽媽) 

二項活動計畫已公告在校網，有意參加徵選者，請洽

輔導組。 

人事室 

1. 符合 112年資深優良教師資格已個別通知，倘未接

獲通知，係有其他可併計年資，請檢附相關證明送

人事室。 

2. 學期結束，提醒同仁檢視自己的假單如未完成批核

流程，請通知職務代理人協助批核。 

 


